Ege Unv. Evrak Tarih ve Sayisi: 23.05.2022-E.696519

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek”

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
MADDE BAGIMLILIGI, TOKSIKOLOJi VE iLAC BiLIMLERIi ENSTITUSU

MUDURLUGU

(HASSAS GOREV ENVANTERI FORMU (Ek-2))

Dokiiman No FRM-0038
Yayin Tarihi 26.04.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

HARCAMA BiRiMi : MADDE BAGIMLILIGI, TOKSiKOLOJi VE iLAC BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU

ALT BiRIM : Ozliik Isleri Birimi
Sira .. Hassas Gorevin . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler et e . Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitildigii Birim Sonuclari)
o : Hasan SAHIN -Kurumsal itibar kaybu.
1 ?i}rgll::ineSl Kadro flan Ozliik Isleri Birimi Enstitii Sekreteri -Egitim ve 6gretimde aksakliklarin
? ' yasanmasl.
Akademik Kadro lan Bagvuru Ozliik Isleri Birimi Hasa‘n“SAHIN - -K}’l‘l‘l’lmsal {tlbar‘ kaybi.
2 | . Enstitii Sekreteri -Egitim ve 6gretimde aksakliklarin
Islemleri.
yasanmasl.
Ogretim Yardimcilar1 Kadro Ilan Ozliik Isleri Birimi Hasa.n"SAHIN . -KPm msal lt ibar‘ kaybr.
3 | . Enstitii Sekreteri -Egitim ve 6gretimde aksakliklarin
Islemleri.
yasanmasl.
4 | Naklen Goreve atanma ve Ayrilma Ozliik Isleri Birimi Hasan SAHIN -Mali ve 6zliik hak kaybi .
Islemleri. Enstitii Sekreteri -Gorevin aksamasi.
iy Ozliik Isleri Birimi Hasan SAHIN -Kurumsal itibar kaybr.
Aday Basvuru Dosyalarmin Jiirilere cu . e NS
5 N . e . Enstitii Sekreteri -Egitim ve 6gretimde aksakliklarin
Gonderilmesi Islemleri.
yasanmasl.
Doktor Ogretim Uyesi ile Ogretim | Ozliik Isleri Birimi Hasan SAHIN -Kurumsal itibar kaybi.
6 | Yardimcisi Kadrolarina Atama Enstitii Sekreteri -Egitim ve 6gretimde aksakliklarin
Islemleri. yasanmasl.
Ozliik Isleri Birimi Hasan SAHIN -Kurumsal itibar kaybu.
7 | Gorev Siiresi Uzatma Islemleri. Enstitii Sekreteri -Egitim ve dgretimde aksakliklarin
yasanmasl.
Ozliik Isleri Birimi Hasan SAHIN -Gérevin aksamast.
8 | Gorevlendirme Islemleri. Enstitii Sekreteri
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. Co . Ozliik isleri Birimi Hasan SAHIN - Kurumsal itibar kaybu.
9 | Ayliksiz Izin ve Istifa Islemleri Enstitii Sekreteri -Gorevin aksamasi.
Ozliik Isleri Birimi Hasan SAHIN -Kurumsal itibar kaybr.
10 | Emeklilik Islemleri. Enstitii Sekreteri -Mali ve 6zliik hak kaybu.
-Gorevin aksamasi.
Ozliik Isleri Birimi Hasan SAHIN - Hak kaybu.
1 Akademik ve idari Personel Izin ve Enstitii Sekreteri - Gorevin aksamasi.
Rapor Islemleri. - Kurumsal itibar kaybx.
Akademik ve Idari Personelin Ozliik Isleri Birimi Hasa‘n“SAHIN . -Ha}c kay br.
12 . . . . . Enstitii Sekreteri -Gorevin aksamasi.
Hizmet Birlestirme Islemleri.
Ozliik Isleri Birimi Hasan SAHIN -Cezai Islem.
1 | Mal Beyannamesi fslemleri. Enstitii Sekreteri -Klfrun‘l [tibar Kayb.
-Gorevin aksamasi.
Ozliik Isleri Birimi Hasan SAHIN -Kurumun itibar kaybr.
Enstitii Sekreteri -Ozliik haklar1 kaybu.
14 | Ozliik Dosyalarmin takibi. -Kisisel verilerin Korunamamasi.
-Gorevin aksamasi.
Ozliik isleri Birimi Hasan SAHIN -Kurumsal itibar kaybr.
15 | Gorevlendirme Islemleri. Enstitii Sekreteri -Gorevin aksamast .
-Egitim ve Ogretimin aksamasi.
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Ozliik Isleri Birimi Hasan SAHIN -Gorevin aksamast.
16 Vekalet Islemleri. Enstitii Sekreteri -Kurumsal itibar kayb.
Ozliik Isleri Birimi Hasan SAHIN -Kurumsal itibar kaybr.
17 | SGK Sigortali Tescil islemleri, Enstitii Sekreteri -Idari para cezasi.

-Kamu zarari.
-GOrevin aksamasi.

Enstitii Sekreteri

s . Ozliik Isleri Birimi Hasan SAHIN -Goérevin aksamast.
18 | Puantaj Islemleri. c e .
Enstitii Sekreteri

19 | isci izin islemleri. Ozliik Isleri Birimi Hasan SAHIN -Gorevin aksamasi.

HAZIRLAYAN
Hasan SAHIN
Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Serap Annette AKGUR

Miidiir V.
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