
Doküman No FRM-0038

Yayın Tarihi 26.04.2021

Revizyon Tarihi -

                 
"Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim,
                Aydınlık Gelecek”                                           

T.C. 
EGE ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

 MADDE BAĞIMLILIĞI, TOKSİKOLOJİ VE İLAÇ BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ 
MÜDÜRLÜĞÜ

(HASSAS GÖREV ENVANTERİ FORMU (Ek-2)) Revizyon No 0
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1 Öğretim Üyesi Kadro İlan 
İşlemleri. Özlük İşleri Birimi

Hasan ŞAHİN 
Enstitü Sekreteri

-Kurumsal itibar kaybı. 
-Eğitim ve öğretimde aksaklıkların 
yaşanması. 

2 Akademik Kadro İlan Başvuru 
İşlemleri.

Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 
Enstitü Sekreteri

-Kurumsal itibar kaybı.
-Eğitim ve öğretimde aksaklıkların 
yaşanması.

3 Öğretim Yardımcıları Kadro İlan 
İşlemleri.

Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 
Enstitü Sekreteri

-Kurumsal itibar kaybı. 
-Eğitim ve öğretimde aksaklıkların 
yaşanması.

4 Naklen Göreve atanma ve Ayrılma 
İşlemleri.

Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 
Enstitü Sekreteri

-Mali ve özlük hak kaybı .
-Görevin aksaması.

5 Aday Başvuru Dosyalarının Jürilere 
Gönderilmesi İşlemleri.

Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 
Enstitü Sekreteri

-Kurumsal itibar kaybı.
-Eğitim ve öğretimde aksaklıkların 
yaşanması.

6
Doktor Öğretim Üyesi ile Öğretim 
Yardımcısı Kadrolarına Atama 
İşlemleri.

Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 
Enstitü Sekreteri

-Kurumsal itibar kaybı.
-Eğitim ve öğretimde aksaklıkların 
yaşanması.

7 Görev Süresi Uzatma İşlemleri.
Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 

Enstitü Sekreteri
-Kurumsal itibar kaybı.  
-Eğitim ve öğretimde aksaklıkların 
yaşanması.

8 Görevlendirme İşlemleri.
Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 

Enstitü Sekreteri
-Görevin aksaması.

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSMP6UJ872&eS=696519 adresinden yapılabilir.

Ege Ünv. Evrak Tarih ve Sayısı: 23.05.2022-E.696519
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9 Aylıksız İzin ve İstifa İşlemleri. Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 
Enstitü Sekreteri

- Kurumsal itibar kaybı.
 -Görevin aksaması.

10 Emeklilik İşlemleri.
Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 

Enstitü Sekreteri
-Kurumsal itibar kaybı.
-Mali ve özlük hak kaybı. 
-Görevin aksaması.

11 Akademik ve idari Personel İzin ve 
Rapor İşlemleri.

Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 
Enstitü Sekreteri

- Hak kaybı.
- Görevin aksaması.
- Kurumsal itibar kaybı.
 

12 Akademik ve İdari  Personelin 
Hizmet Birleştirme İşlemleri.

Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 
Enstitü Sekreteri

-Hak kaybı.
 -Görevin aksaması. 

1 Mal Beyannamesi İşlemleri.

Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 
Enstitü Sekreteri

-Cezai İşlem.
-Kurum İtibar Kaybı.
-Görevin aksaması.

14 Özlük Dosyalarının takibi.

Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 
Enstitü Sekreteri

-Kurumun itibar kaybı.
-Özlük hakları kaybı. 
-Kişisel verilerin Korunamaması. 
-Görevin aksaması.

15 Görevlendirme İşlemleri.
Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 

Enstitü Sekreteri
-Kurumsal itibar kaybı.
-Görevin aksaması .
-Eğitim ve Öğretimin aksaması. 
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16 Vekâlet İşlemleri.
Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 

Enstitü Sekreteri
-Görevin aksaması.
-Kurumsal itibar kaybı.

17 SGK Sigortalı Tescil İşlemleri.

Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 
Enstitü Sekreteri

-Kurumsal itibar kaybı.
-İdari para cezası. 
-Kamu zararı. 
-Görevin aksaması.

18 Puantaj İşlemleri. Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 
Enstitü Sekreteri

-Görevin aksaması. 

19 İşçi İzin İşlemleri. Özlük İşleri Birimi Hasan ŞAHİN 
Enstitü Sekreteri

-Görevin aksaması.

HAZIRLAYAN
Hasan ŞAHİN 

Enstitü Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Serap Annette AKGÜR

Müdür V.


